IKP会議施設使用のお申込み及び賃貸契約書
1. 会議室使用申込書
	使用申込日
	
	使用希望日
	200  .   .  . ~  .   .(   日間)

	使用希望施設
	
	使用時間
	   :    ~     :     (   時間)

	使用目的
	
	使用代金
	￦             ウォン

	商　号
(事業者番号)
	
	代　表
(代理人)
	(サイン)

	現住所
	
	電　話
	Tel :

	E-mail
	
	携帯電話
	H.P :

	その他
	*参加人数 : 約     　名
*使用資材: スマートボード(有料)、プロジェクター(有料)
 マイク(  )個 (その他については別途お問い合わせ願います)


注) ○ 申込日より３日以内、または使用予定日までに入金を完了された場合のみ、契約が有効になりますので
あらかじめご承知ください。
      <　使用料の振込先 – 銀行名 : WooriBank　/　口座番号 : 189-01-25958 KOTRA >
   ○ 利用時間延長および使用施設変更などは予約状況によって不可能な場合があります。変更をご要望の方は早急に社屋管理班までお知らせください。
   ○ 使用施設の備品管理および清潔維持にご協力ください。 

2. 会議室賃貸契約書
	(甲) 賃貸人
	大韓貿易投資振興公社　（サイン）　　　　   
	(乙) 賃借人
	                    (サイン)

	 　上記の各担当者はIKP施設内会議室賃貸借契約を以下のように締結する。
  1. 賃貸借目的物の基本事項は、第１項の使用申込書による。
  2. 会議室使用契約は第３者に転貸を禁ずる他、解約不可を原則とするが、変更については
１回に限り可能とする。 

3. 賃借人は甲の施設を賃貸借するにあたって、損害を及ぼした場合には補償の義務がある。


※お問合せ先：KOTRA　社屋管理班　TEL：02-3460-7665　/　FAX：02-3460-7948
※添付文書: IKP賃貸会議施設および賃貸料案内
 IKP会議施設および賃貸料案内　
1. IKP 会議施設およびレンタル料金
	区　分
	位置
	座席数
	面積(㎡)
	賃　貸　料 (VAT 別途)

	
	
	
	
	午前(9~12)
	午後(13~18)
	全日(9~18)
	時間あたり
(1時間)

	映像会議室
(Video Conference  Room)
	9F
	40
	181.6
	400,000
	500,000
	800,000
	140,000

	中会議室
(Meeting Room, M Type)
	6F
	30
	76.2
	250,000
	350,000
	500,000
	90,000

	小会議室
(Meeting Room, S Type)
	6F
	16
	44.1
	200,000
	250,000
	400,000
	70,000

	大講義室
(Lecture Room 1)
	3F
	80
	207.14
	400,000
	500,000
	800,000
	140,000

	中講義室
(Lecture Room 2)
	3F
	30
	79.6
	300,000
	350,000
	500,000
	100,000

	小講義室
(Lecture Room 3)
	3F
	19
	41.6
	200,000
	250,000
	400,000
	70,000

	セミナー室
(Seminar Room)
	1F
	80
	233.68
	400,000
	600,000
	900,000
	140,000

	大会議室
(Meeting Room, L Type)
	B1
	56
	128.1
	350,000
	450,000
	700,000
	120,000


*　但し、映像会議室使用の際に発生する国際通話料は別途請求
2. KOTRA 会議施設およびレンタル料金
	区　分
	位置
	座席数
	面積(㎡)
	賃　貸　料 (VAT 別途)

	
	
	
	
	午前(9~12)
	午後(13~18)
	全日(9~18)
	時間あたり
(1時間)

	国際会議室 
(International Conference  Room)
	B1
	208
	449
	400,000
	500,000
	800,000
	140,000

	セミナー室
(Seminar Room)
	2F
	40
	119
	200,000
	250,000
	400,000
	70,000

	小会議室
(Meeting Room, S Type)
	2F
	40
	99
	200,000
	250,000
	400,000
	70,000

	アカデミー講義室
(Academy Lecture Room)
	2F
	56
	196
	300,000
	400,000
	600,000
	100,000


(超過時間利用についての賃貸料
-超過時間レンタル料金 = 1時間当たりの通常料金　x　110% 

    1) 適用例 : 1Fのセミナー室を午後(13~18時)使用し、1時間を超過利用した場合；
              -  時間あたりの正常料金　140,000*110%=超過時間あたり154,000ウォン(付加税込み)

    2) 駐車場提供:賃借主催側に限り3台無料
    3) 追加装備使用料は別途請求.

※ IKP入居機関の会議室賃貸際には20％割引
3. 機材の賃貸料 
	機　材　名
	モデル及び規格
	賃　貸　料 (VAT別途)

	
	
	午前/午後/夜間
	全日

	LCD プロジェクター
	2500 ANSI

(LDP-6270)
	50,000ウォン
	100,000ウォン

	スマートボード
	SB-680

(77”)
	50,000ウォン
	100,000ウォン


